
IST ALLES AKTUELL?

☐ Meine Kontaktdaten stimmen.
☐ Berufliche Stationen sind vollständig.
☐ Weiterbildungen und Abschlüsse sind aktuell.
☐ Zeitangaben sind einheitlich dargestellt.
☐ Veraltete Informationen habe ich entfernt.

WIRD MEINE KOMPETENZ SICHTBAR?

☐ Meine wichtigsten Erfahrungen sind erkennbar.
☐ Verantwortungsbereiche sind konkret beschrieben.
☐ Relevante Erfolge werden sichtbar.
☐ Meine Kompetenzen passen zur Zielposition.
☐ Wichtige Kenntnisse lassen sich schnell erfassen.

IST MEIN LEBENSLAUF ÜBERZEUGEND?

☐ Die wichtigsten Informationen stehen weit oben.
☐ Aufbau und Gestaltung sind übersichtlich.
☐ Formulierungen sind konkret und verständlich.
☐ Rechtschreibung und Grammatik sind geprüft.
☐ Der Lebenslauf passt zur jeweiligen Bewerbung.

CHECKLISTE

KARRIERE &
ENTWICKLUNG

Hake ab, was bereits geklärt ist, und
markiere, wo du noch handeln möchtest.

ZUM SCHLUSS
Was soll jemand nach 30 Sekunden über mich verstanden haben?

Meinen Lebenslauf
überprüfen


